MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitoria — ES
27 3357-7500

INSTRUGAO NORMATIVA PROEX-FIEC N2 02/2020, DE 04 DE SETEMBRO DE 2020

A PRO-REITORIA DE EXTENSAO - PROEX e o FORUM DE INTEGRACAO ESCOLA EMPRESA
COMUNIDADE - FIEC, DO INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas

atribuicdes regimentais,

RESOLVEM:

Orientar a substituicdo de atividades
presenciais relacionadas as atividades praticas
profissionais de estdgios por atividades ndo
presenciais.

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa (IN) considera os seguintes documentos:

- a declaracdo de emergéncia em saude publica de importancia internacional pela
Organizagdo Mundial da Saude em 30 de janeiro de 2020, emitida em decorréncia da

infeccdo humana pelo novo Coronavirus (Covid-19);

- a Portaria n.2 188, de 3 de fevereiro de 2020, do Ministério da Saude que declara
Emergéncia em Saude Publica de Importancia Nacional (Espin), em decorréncia da infeccao

humana pelo novo Coronavirus (Covid-19);

- a declaragdo da Organizacao Mundial de Saude no dia 11 de margo de 2020, definindo a

infeccdo humana pelo novo Coronavirus (Covid-19) como pandemia;



- a Portaria MEC n.2 343, de 17 de marco de 2020, alterada pela Portaria MEC n2 345, de 17
de marco de 2020, que dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em

meios digitais enquanto durar a situagao de pandemia do novo Coronavirus (Covid-19);

- a Nota de Esclarecimento do Conselho Nacional de Educacdo - (CNE), de 18 de marco de
2020, que aborda as implicacdes da pandemia do Covid-19 no fluxo do calendario escolar,

tanto na educacdo basica quanto na educacgdo superior;

- a Medida Proviséria n2 934 de 12 de abril de 2020, que estabelece normas excepcionais
sobre o ano letivo da educagdo basica e do ensino superior, decorrentes das medidas para
enfrentamento da situacdo de emergéncia de saude publica de que trata a Lei n2 13.979,

de 6 de fevereiro de 2020;
- a Portaria n2 376, de 3 de abril de 2020, que dispOe sobre as aulas nos cursos de educa¢ao

profissional técnica de nivel médio, enquanto durar a situagcdao de pandemia do novo

Coronavirus - (Covid-19);

- a Nota Informativa n.2 01, de 18 de marco de 2020, da Prd-Reitoria de Ensino do Ifes, que
trata do cumprimento do calenddrio escolar em fun¢do da suspensdo das aulas, motivada

pela ameaca de disseminagao do Coronavirus (Covid-19),

- 0 Parecer CNE/CP n?2 5/2020, aprovado em 28 de abril de 2020, que trata da
reorganizacdo do Calenddrio Escolar e da possibilidade de coémputo de atividades nao
presenciais para fins de cumprimento da carga hordria minima anual, em razdo da

Pandemia da COVID-19;

- a Portaria n? 544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre a substituicdo das aulas
presenciais por aulas em meios digitais, enquanto durar a situacdo de pandemia do novo
coronavirus - Covid- 19, e revoga as Portarias MEC n2 343, de 17 de marc¢o de 2020, n2 345,
de 19 de margo de 2020, e n2 473, de 12 de maio de 2020; e

- a Resolucdo do Conselho Superior n? 01/2020, alterada pela Resolugdo do Conselho

Superior n2 25/2020.

Art. 22 Conforme art. 42 da Resolu¢do do Conselho Superior n2 01/2020, alterada pela
Resolu¢do do Conselho Superior n? 25/2020, as atividades presenciais de praticas
profissionais de estagios poderdo ser substituidas por atividades pedagdgicas nao
presenciais considerando o modelo de mediacdao de tecnologias digitais de informacdo e

comunicacdo adequado a infraestrutura e interacdo necessarias.



§ 12 A substituicdo de atividades presenciais de praticas profissionais de estagios por
atividades pedagdgicas ndo presenciais sé podera ser realizada para fins de cumprimento de

estagio obrigatdrio ou de componentes curriculares de estagio supervisionado.

§ 292 A substituicdo de atividades presenciais de praticas profissionais de estagios por
atividades pedagoégicas ndo presenciais s6 poderda ser realizada por estudantes que

estiverem nas seguintes situacoes:

a) para estudantes de licenciatura que estiverem cursando componente curricular de
estdgio supervisionado;

b) para estudantes finalistas de cursos técnicos e de graduagdo, com previsdao de
término do curso para o final do ano letivo de 2020 ou dos periodos letivos de

2020/1 e 2020/2, conforme caracteristica do curso (anual ou semestral).

Art. 32 As atividades pedagdgicas ndo presenciais propostas para substituirem as atividades
presenciais de praticas profissionais de estagios deverdo ser organizadas em planos de

trabalho substitutivos de estagio, observando as seguintes condicoes:

| - Em cursos de graduacdo, a elaboragao dos planos de trabalho substitutivos de estagio
deverd ser organizada pelo NDE e a sua avaliacdo devera ser realizada pelo Colegiado do
Curso que, ap0s aprovagdo, devera encaminha-los para a Diretoria de Ensino da unidade,

devendo esta em seguida envia-los para a Diretoria de Graduacao da Reitoria do Ifes.

Il - Em cursos de técnicos, a elaboracdo dos planos de trabalho substitutivos de estagio
deverd ser organizada pelas Coordenag¢des de Curso, que devera encaminhd-los para a
Gestdo Pedagdgica para andlise e esta em seguida deverd enviad-los para a Diretoria de

Ensino da unidade para emissdo de parecer.

§ 12 O plano de trabalho substitutivo de estagio deve ser elaborado conforme os modelos

anexos a esta Instrucao Normativa:

a) Anexo l: para cursos técnicos e de graduagao, exceto licenciaturas

b) Anexo Il: para as licenciaturas.

§ 22 O plano de trabalho substitutivo de estagio podera ser individual ou para grupos de

estudantes.



§ 32 No caso das licenciaturas, o plano de trabalho deve contemplar todos os alunos

matriculados no componente curricular.

§ 42 A aprovacdo de planos de trabalho substitutivo de estagio devera ser documentada por
termo de aprovacdo do setor de gestdo de estagios na unidade (REC) e, conforme os casos
dos incisos | e Il do caput, por ata ou declara¢ao de colegiado de curso ou coordenagao de

curso.

Art. 42 Os planos de trabalho substitutivos de estdgios deverdo ser aprovados se estiverem
em conformidade com a Resolu¢do do Conselho Superior n2 25/2020, que altera a Resolucgédo

do Conselho Superior n? 01/2020, bem como com os seguintes critérios:

| - As atividades do plano de trabalho substitutivo de estagio sdo compativeis com a atuacao

profissional dos egressos do curso.

Il - O plano de trabalho substitutivo de estagio possui carga horaria igual ou superior a carga
horaria minima de estagio obrigatério do curso, podendo ser realizado até 6 h diarias e 30 h

semanais.

lIl - O plano de trabalho substitutivo de estagio deve prever a designacdo de orientadores,
que acompanhardo a execu¢ao do plano de trabalho substitutivo de estagio e avaliardo as

atividades realizadas pelos estudantes.

Paragrafo unico. No caso das licenciaturas, o professor orientador serd o professor

responsavel pelo componente curricular de estagio supervisionado.

Art. 52 Especificamente para as licenciaturas, no caso de estar previsto no plano de trabalho
atividades que envolvam a atuagdo e/ou acompanhamento de atividades ndo presenciais
realizadas pela rede federal, estadual, municipal e ou particular, obrigatoriamente devera

ser formalizado o Termo de Compromisso de Estagio, a ser gerenciado pela REC.

Paragrafo Unico. A atuagdo e/ou acompanhamento de atividades ndo presenciais sé poderao

ter inicio impreterivelmente apds a formalizacdo do Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 62 Os plano de trabalho substitutivo de estagio devem ser divulgados aos discentes pela
Coordenadoria de Curso e arquivados nos campi junto ao PPC para eventuais demandas de
consulta de regulacdo e supervisdo do MEC e demais 6rgaos competentes, bem como ser
enviado a REC, junto com o nome dos alunos envolvidos, para orientacdo do aluno e

acompanhamento das atividades.



Art. 72 A REC deverd orientar ao aluno quanto a entrega de relatérios de atividades e em

formuldrios especificos disponibilizado pelo setor.

Paragrafo Unico. No caso das licenciaturas, o tipo de relatdrio a ser entregue, ficara a critério
do professor do componente curricular. A REC devera ser entregue o atestado de conclusdo

de estagio, conforme previsto na Resolugdo CS 58/2018.

Art. 82 Ao final da execucdo do plano de trabalho substitutivo de estagio e depois da entrega
dos documentos necessarios a REC, o setor encaminhard para a Coordenadoria do Curso a

solicitacdo de avaliagdo final das atividades, para fins de langamento no Sistema Académico.

Pardgrafo Unico: para lancamento no Sistema Académico, os dados do campus serd colocado
como unidade concedente, marcar a op¢ao equiparagdao e no campo observagdo escrever
que é uma Atividade Substitutiva de Estagio Obrigatério conforme IN PROEX-FIEC n?
02/2020.

Art. 92 Os casos omissos serdo tratados conjuntamente pela Diretoria de Ensino e pela

diretoria ou coordenacdo geral responsdvel pela gestdao da Extensdo na unidade.

Art. 10 Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua publicac¢ao.

Renato Tannure Rotta de Almeida
Pré-Reitor de Extensdo

Portaria n2 936 —DOU de 17.06.2013



ANEXO |

PLANO DE TRABALHO PARA SUBSTITUICAO DAS PRATICAS PROFISSIONAIS DE ESTAGIO OU

DE PRATICAS QUE EXIJAM LABORATORIOS ESPECIALIZADOS

(Para cursos técnicos e de graduacao, exceto licenciaturas.)

Unidade

Curso

Ano/Semestre

Professor orientador

Carga hordria total

Caracteristica

( ) individual ( ) coletivo

Data prevista para inicio

Data prevista para o término

Objetivos

Conteudos abordados

Metodologia APNPs

Avaliagao

Cronograma

Semana descricao das atividades

Carga horaria

1




ANEXO 11

PLANO DE TRABALHO PARA SUBSTITUICAO DAS PRATICAS PROFISSIONAIS DE ESTAGIO OU
DE PRATICAS QUE EXIJAM LABORATORIOS ESPECIALIZADOS

(Para cursos superiores de licenciatura)

Unidade

Curso

Estagio Supervisionado ()r (c)w (ymy()wv

Ano/Semestre

Professor do componente curricular

Carga horaria total

Data prevista para inicio

Data prevista para o término

Havera atuacdo e/ou acompanhamentode | ( )sim ( )ndo
atividades de outra instituicao

Objetivos

Conteudos abordados

Metodologia APNPs

Avaliagdo

Cronograma
Semana descricao das atividades Carga horaria
1




