Ministério da Educagao
Instituto Federal do Espirito Santo
Campus Itapina

EDITAL 12/ 2024 — PROGRAMA DE MONITORIA VOLUNTARIA DE FLUXO CONTINUO - 2024
RETIFICADO EM 22/03/2024

O Diretor Geral do Campus Itapina do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Espirito
Santo - Ifes, por meio da Coordenadoria Geral de Ensino, no uso de suas atribuicdes, torna publico
o Edital de Sele¢cdo para o PROGRAMA DE MONITORIA VOLUNTARIA DE FLUXO CONTINUO - 2024,
do Campus Ifes Itapina, destinado aos alunos matriculados nos cursos técnicos de nivel médio
(integrados e subsequentes ao Ensino Médio) e nos cursos de graduacao.

1. DO OBJETO

1.1 O presente edital tem por objetivo regular a sele¢cdao de estudantes monitores para a realiza¢ao de
atividades de monitoria na modalidade voluntaria (colaboradores ndo remunerados), no decorrer do
ano de 2024, visando promover o acompanhamento e a instru¢ao suplementar de estudantes no
exercicio das atividades letivas de rotina, que apresentem baixo indice de aproveitamento
académico, por meio de reforgo escolar, de recomposi¢ao de estudos e aprendizagens, dentre outras
formas de apoio colaborativo.

2. DA MODALIDADE

2.1 A Monitoria Voluntaria de Fluxo Continuo - 2024 propde a insercdo de estudantes em
atividades de educacdo, realizadas nas dependéncias do Ifes Campus Itapina, em horarios
compativeis com suas atividades académicas, sem pagamento de bolsa. As atividades de monitoria
visam, portanto, promover o acompanhamento suplementar de estudantes no exercicio de formas
de apoio colaborativo, proporcionando aos discentes uma maior participacdo nas atividades
académicas como estratégia para a melhoria do processo ensino-aprendizagem.

3. PERIODO DE VIGENCIA

3.1 O periodo de vigéncia do Edital de Monitoria Voluntaria de Fluxo continuo - 2024 sera a partir
da sua publicacdo e se estendera a todo o ano/periodo letivo de 2024 (no caso dos cursos
semestrais, abrangera os semestres 2024.1 e 2024.2), podendo a inscrigdo ser submetida a qualquer
tempo, desde que haja prazo habil para execuc¢do do cronograma de atividades previsto;

3.2 O ingresso de novos monitores podera ocorrer mediante:

a) O desligamento de um monitor ou conclusdo das atividades de monitoria, por periodo;



b) Requerimento de solicitacdo do professor orientador;

3.3 O professor orientador, ciente da inscricdo do estudante que atuara como monitor voluntario
em componente curricular sob a sua responsabilidade, enviard um requerimento a Coordenacao de
Planejamento Académico (CAD), contendo os seguintes anexos obrigatérios: Anexo | - Plano de
Atividades da Monitoria e Anexo Il - Termo de Compromisso e Adesdo. Esses documentos poderao
ser entregues pessoalmente na CAD ou enviados por e-mail para cad.ita@ifes.edu.br

4. DOS REQUISITOS

4.1 Sera beneficiado com o Programa de Monitoria Voluntdria 2024, o estudante que atender aos
seguintes requisitos, segundo o caso:

a) Estar regularmente matriculado nos cursos presenciais ofertados pelo Campus;

b) Possuir disponibilidade de tempo de, no minimo 4 e no maximo 12 horas semanais, para o
cumprimento do plano de atividades da monitoria apresentado pelo professor orientador; podendo
assumir até duas monitorias por disciplina;

c) Ndo possuir antecedente de desvio de conduta disciplinar nos ultimos 12 meses, comprovado nos
seus assentamentos académicos pelo Coordenagao Geral de Assisténcia a Comunidade (CGAC);

4.2 Conforme previsto na alinea "c", caso o discente monitor cometa atos de Indisciplina graves
e/ou atos Infracionais, descritos no Cédigo de Etica e Disciplina do Corpo Discente do IFES, durante
sua atuagdo no programa, sera desligado automaticamente.

5. DAS INSCRICOES

5.1 O discente interessado em participar do Programa de Monitoria Voluntaria de Fluxo Continuo
— 2024, devera se inscrever por meio de formulario préprio devidamente preenchido, disponivel
no link do google formularios: https://forms.gle/xtD31v4XMURfad557 que também ficard
disponivel de forma impressa na Coordenadoria de Planejamento Académico — CAD do Campus, no
horario de 8h as 15h;

5.1.1 Periodo de inscrigdo: A partir de 18 de margo de 2024.

5.1.2 Asinscricdes no Programa de Monitoria Voluntaria deve seguir o fluxo institucional constante.

6. DA SOLICITAGAO E DA SELECAO DO MONITOR VOLUNTARIO

6.1 A solicitacdo do monitor voluntario devera ser realizada pelo professor orientador (professor
ministrante da disciplina pretendida), mediante formalizacdo, presencialmente ou via e-mail, a
Coordenacdo de Planejamento Académico ou Coordenadoria Geral de Ensino;

6.2 O professor responsavel pela disciplina sera responsavel pela selecdo dos candidatos inscritos,
por analise do Histdrico Escolar e Coeficiente de Rendimento na disciplina e em disciplinas afins; e/ou
entrevista;

6.3 O Edital serd de fluxo continuo, portanto, sempre que houver demanda no componente
curricular, o professor podera solicitar.
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7. DAS ATRIBUICOES E VEDACOES DO PROFESSOR ORIENTADOR E DO MONITOR
7.1 Sao atribuigdes do professor Orientador:
a) Fazer a selecdo dos estudantes monitores;

b) Realizar a inscricdo do estudante monitor por meio da formalizacdo de processo a Coordenadoria
Geral de Ensino ou Coordenacdo de Planejamento Académico-CAD;

c) Elaborar, em parceria com o estudante monitor, o Plano de Atividades de Monitoria (ANEXO I) e
assinar o Termo de Compromisso e Adesdao (ANEXO Il);

d) Definir, junto com o estudante, a carga horaria que ele dedicard a Monitoria (conforme o item 3.1,
alinea "c", deste edital);

e) Orientar o estudante monitor para o desenvolvimento das atividades previstas;
f) Controlar a frequéncia do(s) estudante(s) monitor(es);

g) Acompanhar e atestar o cumprimento das atividades mensalmente realizadas pelo estudante
conforme ANEXO lll - Ficha de Frequéncia e Atividades Desenvolvidas na Monitoria;

h) Participar de eventos de avaliacdo e divulgacdo do Programa, quando for o caso;

7.2 Sao vedagoes ao professor orientador:
a) Transferir a responsabilidade pela disciplina ao monitor, mesmo que esporadicamente;

b) Solicitar ao monitor a aplicacdo de avaliagdes ou desenvolvimento de outras atividades sob sua
responsabilidade, como registro em didrios de classe, desenvolvimento de atividades de
recuperagao, dentre outras;

c) Instruir atividades ao monitor que ndo sejam correspondentes a monitoria, conforme previsao
neste certame (subitem 7.3);

d) Deixar de orientar o estudante monitor, sem justificativa formalmente expressa na
Coordenadoria Geral de Ensino- CGEN.

7.3 Sao atribuigdes do estudante monitor:
a) Ser assiduo e pontual em relagdo as atividades que lhe forem atribuidas;
b) Participar das reunides convocadas pelo professor orientador;

C) Planejar suas atividades de Monitoria com o professor orientador, por meio do Plano de Atividades
de Monitoria (ANEXO I);

d) Assinar e cumprir o Termo de Compromisso e Adesdo (ANEXO Il) e, em caso de desisténcia,
apresentar justificativa ao professor orientador para os procedimentos cabiveis;

e) Acompanhar e colaborar com o professor orientador na execugdo das atividades tedricas,
praticas e experimentais;

f) Manter regularmente seus estudos, sem impedimentos ou irregularidades devido as atividades
da Monitoria;



g) Elaborar relatérios mensalmente das atividades de monitoria, sob orientagdo do professor
orientador (ANEXO Il - Ficha de Frequéncia e Atividades Desenvolvidas na Monitoria);

h) Aplicar os planos elaborados com o orientador e desenvolver as atividades por ele instruidas;

i) Atender ao que esta previsto no Cédigo de Etica e Disciplina do Corpo Discente do Ifes.

7.4 Sao vedagOes ao estudante monitor:

a) Elaborar e aplicar instrumentos de avaliagdo, salvo nos casos de simulagao;
b) Substituir o professor emsala de aula;

c) Corrigir avaliagGes e atribuir notas aos estudantes monitorados;

d) Realizar trabalho de responsabilidade dos estudantes;

e) Divulgar notas ou resultados dos estudantes monitoradosDeixar de atender as restrigdes previstas
neste edital ou de cumprir instruces do professor orientador.

8. DA CERTIFICACAO

8.1 Para a certificacdo do(s) estudante(s) na Monitoria Voluntdria, é necessdrio que o estudante
monitor preencha, durante todo o periodo de monitoria, a ficha de frequéncia dos estudantes
atendidos, em cada dia de atividades desse Programa (ANEXO lll), que devera ser assinada pelo
professor orientador;

8.2 Ao final do periodo de atendimento como monitor voluntario, o estudante receberd um
certificado de Monitoria Voluntaria contendo o componente curricular atendido e a carga horaria
trabalhada;

8.3 Aemissdo dos certificados, citados no item 8.2, ficara a cargo da Coordenadoria de Planejamento
Académico-CAD, e-mail cad.ita@ifes.edu.br

9. ACOMPANHAMENTO
9.1 A folha de frequéncia devera ser validada pelo professor orientador a cada final de més;

9.2 Caberd ao monitor enviar, para o e-mail institucional, ou entregar, mensalmente, o relatério das
atividades desenvolvidas durante o més, conforme Anexo lll, a Coordenadoria de Gestdo
Pedagdgica-CGP, e-mail cgp.itapina@ifes.edu.br.

10. DO CRONOGRAMA

10.1 As etapas previstas neste edital, abaixo especificadas, ocorrerdo de forma continua, durante o
periodo de sua vigéncia, previsto no subitem 3.1.

Etapa Responsavel Data/Periodo

Publica¢do do edital "Coordenadoria Geral del| 18 de margo de 2024



mailto:cad.ita@ifes.edu.br
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Ensino - CGEN https://itapina.ifes.edu.br

Periodo de Inscricdo Candidatos a monitores [[Continuamente, durante a vigéncia do
edital, presencialmente, na CAD ou pelo
formuldrio

https://forms.gle/xtD31v4XMURfad5S7

Selecdo e Indicacdo  dos||Professor Orientador Continuamente, apds selecdo, encaminha

monitores para a Coordenacdo de Planejamento
Académico (CAD), e-mail
cad.ita@ifes.edu.br, os seguintes anexos:
ANEXO | - Plano de Atividades da
Monitoria
ANEXO Il - Termo de Compromisso e
Adesdo.

Relatério de Frequéncia de Mensalmente, o monitor entregard a

alunos atendidos e atividades Monitores Coordenadoria de Gestao Pedagdgica-

desenvolvidas CGP, via e-mail cgp.itapina@ifes.edu.br.

CGP
(ANEXO 111 )

Continuamente, até 15 (quinze) dias da
entrega do ANEXO lll - Ficha de Frequéncia

Certificacdo CAD Lo )
e Atividades Desenvolvidas.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS
11.1 O Programa de Monitoria Voluntaria deste Edital, estende-se até o dia 13 de dezembro de 2024;

11.2 O monitor ndo substituirda o professor em nenhuma de suas funcdes ou responsabilidades,
apenas o auxiliara;

11.3 Avinculacdo dos estudantes a esse Programa ndo os impede de receber, por mérito, qualquer
uma das bolsas dos diversos programas de assisténcia estudantil ou pesquisa ou extensado do Ifes,
de agéncias de fomento ou de empresas;

11.4 A selecdo dos candidatos sera realizada nos moldes descritos nesse Programa, acompanhada
pela CGP, CGEN e CGAC, que também se reservam no direito de resolver os casos omissos e as
situacOes ndo previstas nesse Programa;

11.5 A qualguer tempo, esse Programa podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, por
motivo de interesse publico, sem que isso implique direito de indenizacdo de qualquer natureza;

11.6 A infrequéncia e/ou a impontualidade nos horarios, quando ndo devidamente justificada(s),


https://itapina.ifes.edu.br/
https://forms.gle/xtD31v4XMURfad5S7
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mailto:cgp.itapina@ifes.edu.br.

sera(do) motivo de desligamento do discente do Programa de Monitoria Voluntaria;

11.7 Esclarecimentos e maiores informacdes poderao ser obtidos na CGEN do Campus Itapina.

Colatina — ES, 15 de marco de 2024.

FABIO LYRIO SANTOS MARIANA FRIZERA BORGHI MOTTA
Direor Geral Coordenadora Geral de Ensino — CGEN
Portaria n2 1987 — DOU de 23.11.2021 Portaria n° 363 DOU de 17.02.2022



Ministério da Educacao
Instituto Federal do Espirito Santo
Campus Itapina
ANEXO |

PLANO DE ATIVIDADES DE MONITORIA VOLUNTARIA - 2024

1.DADOS DA MONITORIA

Monitor(a):

Matricula:

Curso: Periodo:
Telefone (Celular): E-Mail:

Componente Curricular:

Monitoria: ( ) Ensino Técnico/ Série ( ) () Superior

Professor (a) Orientador(a) Ou Coordenador(a) Orientador(a):

2. PLANO DE ATIVIDADES DO MONITOR(A):

Planejar junto ao seu professor (a) orientador(a) ou coordenador(a), quais atividades ird executar
(assinalar X) e a quantidade de horas destinadas a cada atividade (opcional).

DESCRIGCAO DA ATIVIDADE ASSINALAR Horas
(X) (opcional)

1. Planejar atividades [reunides com professor(a) orientador(a)

2. Auxiliar os estudantes de baixo rendimento

3. Auxiliar o(a) professor(a) em aulas tedrica

4. Auxiliar o(a) professor(a) em aulas praticas, laboratérios, etc.

5. Auxiliar o(a) professor(a) no processo de verificacdo de aprendizagem
(atividades, exercicios, relatérios, etc.)

6. Auxiliar o(a) professor(a) na organizacdo de trabalhos e eventos
académicos (semindrios, cursos, debates e sessoes de estudo.

7. Auxiliar o(a) professor(a) na orientacdo de alunos em trabalhos e
eventos académicos

(seminarios, cursos, debates e sessdes de estudo)




8. Outras (especificar)

3. HORARIO DA MONITORIA

Orientagbes: O monitor(a) deve cumprir no minimo de 4 (quatro) horas de atividades, no caso dos
de nivel técnico, e 10 (dez) horas, no caso dos de nivel superior, distribuida entre planejamento com
o professor da disciplina e atendimento aos estudantes.

DIAS

22 feira

32 feira

42 feira

52 feira

62 feira

Matutino

Local: Horéario:

Local: Horério:

Local: Horério:

Local: Horéario:

Local: Horério:

Vespertino

Local: Horario:

Local: Horario:

Local: Horario:

Local: Horario:

Local: Horério:

Noturno

Local: Horario:

Local: Horario:

Local: Horario:

Local: Horario:

Local: Horéario:

Assinatura do(a) Orientador(a) ou Coordenador(a)

Assinatura do(a) Monitor(a)




Ministério da Educacao
Instituto Federal do Espirito Santo
Campus Itapina

ANEXO Il
TERMO DE COMPROMISSO E ADESAO

Eu,

discente do Curso

do Ifes Campus Itapina, matricualado na Série/Periodo Monitor(a) do Componente
Curricular , docente orientador(a) ou
coordenador(a)orientador(a) , por meio do presente

documento, passo a aderir ao Programa de Monitoria Voluntaria e declaro estar ciente de todas as
disposicées do Programa, comprometendo-me a atender a todas as clausulas descritas abaixo, para
fazer jus ao certificado de monitoria voluntaria.Clausula Primeira — Sao deveres do discente monitor
voluntario:

1. Acompanhar e auxiliar o docente em atividades relacionadas ao componente curricular;
2. Colaborar na organizacao dos laboratdrios, quando for o caso;

3. Desenvolver aulas de reforgo/revisdo dos contetdos discutidos com o professor;

4. Auxiliar o docente em atividades relacionadas ao componente curricular;

5. Assinar o controle de frequéncia, sempre que realizar atividades da monitoria;

6. Cumprir normas de ética, especialmente as que resguardam o sigilo e a veiculacdo de informacdes a
gue tenha acesso.

Clausula Segunda — Sao direitos do discente monitor voluntario:

1. Receber um certificado atestando a carga hordria e o periodo trabalhados e a disciplina assumida
pelo monitor.

Clausula Terceira — A monitoria voluntaria sera cancelada nos seguintes casos:
1. Automaticamente ao término do Programa;
2. A pedido do monitor;

3. A pedido do professor orientador, em casos de comprovado rendimento insatisfatério
do monitor nas atividadesrelacionadas com a monitoria voluntaria;

4. A pedido do coordenador do setor, em casos de comprovado rendimento insatisfatorio
do monitor nas atividadesrelacionadas com a monitoria voluntaria;

5. Por desligamento de matricula no Ifes Itapina;

6. Se o discente monitor cometer ato de indisciplina grave e ato infracional, considerando o



que esta previsto no Cédigode Etica e Disciplina do Ifes.

Clausula Quarta — O monitor voluntdrio ndo tera qualquer vinculo empregaticio com o Ifes
Itapina, decorrente dasatividades estabelecidas nesse termo de compromisso desse Programa.

E por estar de acordo com essas disposicdes comprometo-me a aceita-las e cumpri-las.

Colatina — ES, de de 2024.

Assinatura do Monitor

Assinatura do Coordenador do Programa — CGEN

Assinatura do(a) Orientador(a) ou Coordenador(a)



Ministério da Educacdo
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ANEXO Il
MONITORIA VOLUNTARIA - 2024
FICHA DE FREQUENCIA E ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NA MONITORIA
FICHA DE FREQUENCIA DOS ESTUDANTES ATENDIDOS

MES: /2024

Monitor:

Componente curricular ou setor/coordenadoria de ensino:

Curso/Série:
Professor orientador(a) ou coordenador(a) :

DATA HORARIO TURMA/PERIODO NOME DO DISCENTECurso

Assinatura do(a) Orientador(a) ou Coordenador(a) Assinatura do(a) Monitor(a)
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ANEXO IV
MONITORIA VOLUNTARIA - 2024

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO ESTUDANTE MONITOR
MES: /2024

Monitor:

Componente curricular ou setor/coordenadoria de ensino:

Curso/Série:

Professor orientador(a) ou coordenador(a) :

DATA REGISTRO DAS
ATIVIDADES
REALIZADAS
Semanal -
Semana 2 -
Semana 3 -
Semana 4 -

Assinatura do(a) Orientador(a) ou Coordenador(a) Assinatura do(a) Monitor(a)



